
1. Zugang
erteilen

2. Prüfung
Veranstaltung 3. Freigabe 4. Veröffent-

lichung 5. Änderungen

Nachdem eine Organisation oder ein 
Verein sich angemeldet hat, werden 

die angegeben Daten geprüft. 

Nachdem die Organisation oder ein Verein eine 
Veranstaltung erstellt hat, erhält die Kommune 

eine Benachrichtigung diese zu prüfen.

Nach erfolgter Prüfung gibt die 
Kommune die Veranstaltung frei.

Sollte sich der Termin verschieben oder 
sich etwas an der Veranstaltung ändern, 

muss der Eintrag erneut freigegeben 
werden und ist solange nicht sichtbar.

Nach der Freigabe des Events erscheint es 
automatisch in der Veranstaltungszentrale und 

kann von den Bürgern eingesehen werden.

PROZESS FÜR VERWALTUNG



PROZESS FÜR ORGANISATIONEN

Für die Nutzung der Veranstaltungszentrale 
muss sich die Organisation oder der Verein 
zuerst einen Account anlegen. Dieser wird 

von der Kommune freigegeben.

Nach der Einreichung wird der Antrag von 
der Kommune überprüft. Der aktuelle Status 

kann über den Login nachverfolgt werden.

Nach der Freigabe der Kommune erscheint das 
Event automatisch in der Veranstaltungszentrale 
und kann von den Bürgern eingesehen werden.

Die Organisation erhält die Zugangsdaten nach 
Freigabe. Nach Erhalt der Zugangsdaten kann 

sich die Organisation einloggen.

Anschließend kann eine Veranstaltung 
erstellt werden. Name, Datum, eine kurze 

Beschreibung, die Adresse sowie eine Website 
können dafür angegeben werden.

Sollte sich der Termin verschieben oder sich etwas an 
der Veranstaltung ändern, muss der Eintrag erneut 
freigegeben werden und ist solange nicht sichtbar.

1. Registrierung 2. Login 3. Erstellung 
Veranstaltung

4. Prüfung /
Freigabe

5. Veröffent-
lichung 6. Änderungen


